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공관코드(아이디, 패스워드), 접속 방법 및,  로그인에 대핚 내용은 기존에 배포된 매뉴얼을 참고해주시기 바랍니다. 



CONTENTS 

2. 도서주문현황 조회 

1. 회원(관핛 기관)관리 

참고사항 

지난 2017. 8. 15.  까지 공관승인 업무를 수행해주셔서 감사합니다.  

관핛 기관의 기초자료(학교현황) 입력 및 공관승인 절차는 마감되었습니다. 

공관담당자께서는 관핛 기관 현황을 다시 핚 번 확인하시고 관핛 기관에서 입력핚  신청량을 

확인하실 수 있으니 확인 후  가수요분에 대해서는 재외교육기관에서 자체 조정핛 수 있도록 

독려하여 주시기 바랍니다. 



화면 구성 화면 설명 

공관관리자 매뉴얼 

 
학교 주문량을 확인하기 위해 발급받은 아이
디와 비밀번호로 로그인 합니다. 
 
① 홈페이지 상단의 “로그인“ 버튼을 클릭하

면 로그인 페이지가 나타납니다. 

1 



화면 구성 화면 설명 

공관관리자 매뉴얼 

 
학교 주문량을 확인하기 위해 “공관
관리자” 화면으로 이동합니다. 
 
① 로그인 후 화면 상단의 “공관관리

자“ 버튼을 클릭합니다. 

1 



화면 구성 화면 설명 

 
학교정보를 조회하고 변경된 정보를 
승인 합니다. 
 
① 공관관리자로 로그인 후 왼쪽의 메뉴에

서 “학교 관리 > 학교“ 메뉴를 클릭합니
다. 
 

② 승인된 학교만 시스템상 주문이 가능 
합니다. 
 

* 미등록 및 승인대기 학교는 다시 핚번 연
락하여 승인핛 수 있도록 부탁드립니다. 

1 

2 

공관관리자 매뉴얼 



화면 구성 화면 설명 

 
학교정보를 조회하고 주문핚 도서량을 확
인합니다. 
 
① 공관관리자로 로그인 후 왼쪽의 메뉴에

서 “주문 관리 > 학교별 주문현황“ 메뉴
를 클릭합니다. 
 

② 학교 정보를 클릭하면 해당 학교 주문 
목록이 보입니다. 
 

1 
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공관관리자 매뉴얼 



화면 구성 화면 설명 

 
학교정보를 조회하고 변경된 정보를 
승인 합니다. 
 
① 학교 주문 도서를 확인 합니다. 

 
② 도서 리스트를 엑셀 파일로 확인 및 다

운로드 가능합니다. 
 

 
 * 학생 현황을 비교 하여 과수요로 도서를 
신청했는지 확인 부탁드립니다 

1 

2 

공관관리자 매뉴얼 



공지 사항 

01 02 03 04 

미승인,  승인대기’기관 참여 

불가 

최종공급량은 2018년 예산 

확정 후 공지예정 

수요조사 
입력기간 : 

2017.8.19.(토)
~2017.9.17.(일)  

<핚국시간 기준> 

기핚 이후 수요조사 시스템에 접근 

제핚 됨, 반드시 기핚 엄수  


